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ŽEIMELIO DARŽELIO-DAUGIAFUNKCIO CENTRO „ĄŽUOLIUKAS“

KIEMSARGIO
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS Nr. 14

I SKYRIUS
PAREIGYBĖ

1. Kiemsargis  yra 5 grupės pareigybė.
2. Pareigybės lygis – D.
3. Pareigybės paskirtis – kiemsargio pareigybė reikalinga Žeimelio darželio–daugiafunkcio centro „Ąžuoliukas“ (toliau – Centras) teritorijos, lauko žaidimo aikštelių ir augmenijos priežiūros reikalavimų vykdymui. Kiemsargiu priimamas dirbti asmuo ne jaunesnis kaip 18 metų. 
4. Pareigybės pavaldumas – Kiemsargis yra atskaitingas Centro direktoriui ir tiesiogiai pavaldus direktoriaus pavaduotojui ūkiui.

II SKYRIUS
SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus: 
5.1. sveikatos patikrinimo pažymą, kad gali dirbti kiemsargiu;
5.2. higieninių mokymų kursų pažymėjimą.

III SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:
6.1. tiksliai atlieka ūkio dalies vedėjo pavestus darbus;
6.2. rūpinasi teritorijos tvarkingumu bei atitikimu higienos normos HN:75 ir gaisrinės saugos reikalavimams;
6.3. užtikrina Centro inventoriaus eksploatavimą tik Centro reikmėms;
6.4. praneša ūkio dalies vedėjui arba Įstaigos direktoriui apie pastebėtus darbų saugos, gaisrinės saugos taisyklių pažeidimus;
6.5. laikosi vaikų gyvybės ir sveikatos apsaugos instrukcijų reikalavimų;
6.6. reikalauja, kad privažiavimo keliai prie atliekų surinkimo konteinerių nebūtų užstatomi transporto priemonėmis;
6.7. nustatytu laiku ryte ir vakare valo jam pavestą prižiūrėti teritoriją ir priskirtos Įstaigai važiuojamosios juostos dalį, o likusį laiką stebi teritorijos būklę ir nedelsiant šalina atsiradusias šiukšles, iškritusį sniegą;
6.8. prižiūri želdinius ir gėlynus, karpo dekoratyvinius krūmus, pjauna žolę;
6.9. pastebėjęs asmenis, besiruošiančius įvykdyti nusikaltimą arba įvykdžiusius nusikaltimą, nedelsiant iškviečia policiją, praneša apie įvykį darbdaviui;
6.10. žiemos metu laiku šalina sniegą ir ledą nuo šaligatvių, įvažiavimo vietų į Įstaigą, kiemo takų, privažiavimo kelių prie virtuvės, atliekų surinkimo konteinerių;
6.11. barsto smėliu šaligatvius, takus ir kelius;
6.12. nedelsiant iškviečia ugniagesių komandą, jei teritorijoje ar pastate kyla gaisras ir gaisro židinį prieinamoje vietoje gesina turimomis priemonėmis;
6.13. saugo ir prižiūri Centro lauko inventorių, teritoriją bei informuoja direktoriaus pavaduotoją ūkiui apie sulūžusį inventorių;
6.14. saugo jam išduotas darbo priemones;
6.15. vykdo kitus direktoriau pavaduotojo ūkiui nurodymus, susijusius su Centre reikalingų darbų atlikimu;
6.16. vykdo kitus teisėtus Centro direktoriaus nurodymus, kurie priskirtini kiemsargio funkcijoms bei užduotims.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBĖ

7. Šias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:
7.1. administracijos įsakymų, pavedimų vykdymą;
7.2. Darbo tvarkos taisyklių, darbų saugos ir sveikatos instrukcijų, gaisrinės saugos instrukcijų  ir  pareigybės aprašymo reikalavimų vykdymą;
7.3. už kokybišką pavestų darbų atlikimą;
7. 4. už asmeninių apsaugos priemonių priežiūrą ir naudojimą pagal paskirtį;
7.5. už darbo drausmės pažeidimus;
7.6. už kiemsargio pareigybės aprašyme nurodytų funkcijų tinkamą vykdymą, užduočių atlikimą laiku.
8. Įstatymų nustatyta tvarka privalo atlyginti nuostolius, jeigu asmeninė apsaugos priemonė dėl darbuotojo kaltės dingo arba buvo sugadinta.
9. Darbuotojams už šių reikalavimų ir norminių aktų pažeidimus, dėl kurių įvyko arba galėjo įvykti nelaimingas atsitikimas, darbuotojas susirgo profesine liga, sutriko Centro darbas, įvyko arba galėjo įvykti avarija, įvyko gaisras arba žinodami, kad pažeidžia darbų saugos reikalavimus, dirbo tokiomis sąlygomis taikoma Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta drausminė, materialinė, administracinė ir baudžiamoji atsakomybė.
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