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ŽEIMELIO DARŽELIO-DAUGIAFUNKCIO CENTRO „ĄŽUOLIUKAS“

AUKLĖTOJO PADĖJĖJO
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS Nr. 13

I SKYRIUS
PAREIGYBĖ

1. AUKLĖTOJO PADĖJĖJAS yra 4 grupės pareigybė.
2. Pareigybės lygis – C.
3. Pareigybės paskirtis – Auklėtojo padėjėjo pareigybė reikalinga sanitarinei-higieninei grupės patalpų, priemonių ir inventoriaus priežiūrai, vaikų maitinimui, pagalbai auklėtojui organizuojant ugdomąją veiklą.
4. Pareigybės pavaldumas – Auklėtojo padėjėjas yra atskaitingas Žeimelio darželio-daugiafunkcio centro „Ąžuoliukas“ (toliau – Centras) direktoriui ir tiesiogiai pavaldus direktoriaus pavaduotojui ūkiui.

II SKYRIUS
SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus: 
5.1. sveikatos patikrinimo pažymą, kad gali dirbti auklėtojo padėjėju;
5.2. higieninių mokymų kursų pažymėjimą;
5.3. pirmos pagalbos mokymų kursų pažymėjimą;
5.4. ne žemesnį kaip vidurinį išsilavinimą;
 
III SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Auklėtojo padėjėjas atlieka šias funkcijas:
6.1. vykdo Higienos normų reikalavimus, reglamentuojančius sanitarinę-higieninę grupės patalpų, priemonių, inventoriaus priežiūrą;
6.2. organizuoja vaikų maitinimą grupėje:
6.2.1. serviruoja stalus;
6.2.2. pagal maitinimo grafiką atneša iš virtuvės maistą ir dalina pagal nustatytas normas vaikams patiekalus;
6.2.3. padeda vaikams pavalgyti;
6.2.4. plauna indus;
6.3. padeda grupės auklėtojui, organizuojant vaikų veiklą grupėje (ugdomosios veiklos metu, pedagogui paprašius bei parodžius ką reikia daryti, būna šalia vaikų ir padeda atlikti užduotis);
6.4. kartu su pedagogu aprengia ir nurengia vaikus, palydi juos į lauką pasivaikščiojimų metu (pedagogui paprašius – būna kartu ir lauke). 
6.5. prižiūri tualeto-prausyklos patalpoje esančius vaikus (pedagogas tuo metu vaikų laukia grupėje, miegamajame arba rūbinėlėje, atsižvelgiant į vaikų amžiaus rėžiminius momentus);
6.6. kartu su pedagogu plauna žaislus (žaislus, kuriuos reikia plauti – parenka pedagogas);
7. lydi vaikus švenčių, ekskursijų, išvykų ar kitų renginių metu ir padeda pedagogams bei atsako už ugdytinių saugumą;
8. vykdo nurodymus vaikų maitinimo, sanitarijos ir higienos klausimais;
9. atlieka visus nurodytus valymo darbus bei pildo jo parengtas reikalingas formas darbo priežiūrai;
10. išdalina maistą vaikams pagal kiekvienos dienos sudarytą valgiaraštį;
11. padeda grupės auklėtojui organizuoti vaikų veiklą grupėje;
12. vykdo nurodytą valymo darbų programą;
13. savo darbo vietą palieka tik būtinais atvejais, suderinus su grupėje dirbančiu pedagogu;
14. pietauja savo darbo vietoje arba už Centro ribų;
15. auklėtojo padėjėjas turi būti savo darbo vietoje (nepriklausomai nuo vaikų buvimo ar nebuvimo grupėje);
17. dirba pagal „Geros higienos praktikos taisykles“ ir Lietuvos higienos normas „Įstaiga, vykdanti ikimokyklinio ir (ar) priešmokyklinio ugdymo programą. Bendrieji sveikatos saugos reikalavimai“;
18. nepalieka vienų vaikų grupėje ir juos prižiūri, kai pedagogas nurodo savo išėjimo iš grupės priežastį (rytinė metodinė veikla, skubus informacinis susirinkimas, atsiskaitymas už vaikų lankomumą ir kt.);
19. būna su vaikais jų pietų miego ar poilsio metu, kai vyksta pedagogų tarybos posėdžiai, metodinės grupės susirinkimai, seminarai, konferencijos, pasitarimai ir kt. renginiai;
20. priklausomai nuo atliekamo darbo ar valymo, dėvi darbo rūbus;
21. būna mandagus, kantrus, taktiškas su kolegomis, vaikais ir kitais interesantais. 

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBĖ

22. Auklėtojo padėjėjas atsako Lietuvos Respublikos teisės aktų nustatyta tvarka:
22.1. už Lietuvos Respublikos įstatymų, Vyriausybės nutarimų, Savivaldybės tarybos sprendimų, kitų norminių dokumentų, reglamentuojančių sanitarinę-higieninę patalpų, inventoriaus, priemonių priežiūrą, maitinimo organizavimą, Centro direktoriaus įsakymų vykdymą,
22.2. už įrengimų ir priemonių panaudojimą pagal paskirtį, jų saugią eksploataciją;
22.3. už tinkamą asmens higienos reikalavimų vykdymą;
22.4. už priskirtų patalpų sanitarinę-higieninę būklę;
22.5. už vaikų saugumą, jei grupėje nėra auklėtojo;
22.6. už nurodytų maisto normų išdalinimą vaikams;
22.7. už Darbo tvarkos taisyklių,  darbų saugos ir sveikatos instrukcijų, gaisrinės saugos instrukcijų ir auklėtojo padėjėjo pareigybės aprašymo reikalavimų vykdymą.
23. Pastebėjęs smurtą ar patyčias skubiai praneša C
[bookmark: _GoBack]entro direktoriui ir/ar savivaldybės vaikų teisių tarnybai.
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