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ŽEIMELIO DARŽELIO-DAUGIAFUNKCIO CENTRO „ĄŽUOLIUKAS“

MAISTO SANDĖLIO SANDĖLININKO 
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS Nr. 10

I SKYRIUS
PAREIGYBĖ

1. MAISTO SANDĖLIO SANDĖLININKO  yra 4 grupės pareigybė.
[bookmark: _GoBack]2. Pareigybės lygis – C.
3. Pareigybės paskirtis – darbuotojas atsakingas už maisto produktų užsakymą, priėmimą, išdavimą ir sandėliavimą.
4. Pareigybės pavaldumas – Maisto sandėlio sandėlininkas tiesiogiai atskaitingas Žeimelio darželio-daugiafunkcio centro „Ąžuoliukas“ (toliau – Centras) direktoriui.

II SKYRIUS
SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus: 
5.1. rūpintis  maisto produktų užsakymu, saugumu, tinkamu sandėliavimu, išdavimu; 
5.2. laiku ir tiksliai pagal valgiaraštį išduoda maisto produktus į virtuvę; 
5.3. palaikyti  švarą ir tvarką sandėliuose;
5.4. tinkamai sandėliuoti maisto produktus, griežtai laikantis higienos normų ir RVASVT reikalavimų;
5.5. kiekvieną mėnesį susiderinti su buhalteriu maisto likučius;
5.6. rūpintis sandėlių įrenginių remontu, tinkamu eksploatavimu, saugos darbe ir priešgaisrinių taisyklių vykdymu;
5.7.  tvarkyti  būtiną maisto sandėlio sandėlininko dokumentaciją, žurnalus.

III SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:
6.1. reguliariai atsiskaityti buhalterei, direktorei;
6.2. analizuoti savo veiklą, vertinti rezultatus, supažindinti su jais įstaigos bendruomenę, savivaldos institucijas; griežtai laikytis sanitarijos - higienos RVASVT reikalavimų;
6.3. laiku pateikti užsakymus, išduoti produktus į virtuvę;
6.4. tvarkyti produktą judėjimo (priėmimo - išdavimo - grąžinimo) ūkinius finansinius dokumentus; 
6.5. saugoti ir tausoti įstaigos nuosavybę;
6.6. griežtai laikytis darbo saugumo technikos bei priešgaisrinės apsaugos reikalavimų, nustatytų atitinkamose instrukcijose;
6.7. palaikyti švarą ir tvarką savo darbo vietoje;
kartu su bendrosios praktikos slaugytoja užsakyti  produktus pagal perspektyvinį valgiaraštį;
6.8. produktus atiduoti į virtuvę tik tada, kai vedėja patvirtina valgiaraštį;
6.9. gerai žinoti produktų realizavimo terminus ir griežtai jų laikytis;
6.10. tikrinti, kad visi užsakyti produktai, skirti vaikų maitinimui, būtų šviežūs, kokybiški;
6.11. nuolat rūpintis, kad vaikai gautų vaisių ir daržovių.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBĖ

7. Šias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:
7.1. už darbo atlikimą nepažeidžiant higienos reikalavimų;
7.2. už tinkamą darbo laiko naudojimą;
7.3. už darbo drausmės pažeidimus.
8. Už savo pareigų netinkamą vykdymą maisto sandėlio sandėlininkas atsako Centro darbo tvarkos taisyklių ir Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.
9. Pastebėjęs smurtą ar patyčias skubiai praneša centro direktoriui ir/ar savivaldybės vaikų teisių tarnybai.
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