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ŽEIMELIO DARŽELIO-DAUGIAFUNKCIO CENTRO „ĄŽUOLIUKAS“

SARGO 
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS Nr. 16

I SKYRIUS
PAREIGYBĖ
1. SARGAS yra 5 grupės pareigybė.
2. Pareigybės lygis – D.
3. Pareigybės paskirtis – Sargo pareigybė reikalinga saugoti Žeimelio darželio-daugiafunkcio centro „Ąžuoliukas“ (toliau – Centras) pastatą, aplinką, turtą.
4. Pareigybės pavaldumas (jei yra) Sargas yra atskaitingas Centro direktoriui ir tiesiogiai pavaldus direktoriaus pavaduotojui ūkiui.

II SKYRIUS
SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI
5. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:
5.1. sargo pareigoms priimamas asmuo ne jaunesnis kaip 18 metų,  medicinos įstaigos leidimą, nurodantį, kad gali dirbti naktinį darbą.
5.2. žinoti įstaigos pastatų bei patalpų išdėstymą, išėjimus iš jų;
5.3. žinoti policijos, apsaugos ir priešgaisrinės saugos tarnybų telefonų numerius;
5.4.būti susipažinęs su materialinių vertybių laikymo vietomis, jų apsaugos priemonėmis, apšvietimo vietomis.

III SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
6. Pagrindinės sargo funkcijos:
6.1. atėjęs į darbą, apžiūri visas patalpas ir teritoriją, pasirašo apžiūros žurnale (tą patį atlieka išeidamas po darbo).
6.2. saugo paskirtus pastatus, patalpas, materialines vertybes;
6.3. privalo įjungti apsaugos priemones, apšvietimą, patikrinti pastatų būklę, teritoriją, užrakinti vartus, duris atvykus į darbą;
6.4. kilus pavojui, gaisrui imtis skubių priemonių jiems likviduoti, apie tai pranešti apsaugos arba priešgaisrinės saugos tarnybai;
6.5. vykdyti darbuotojų saugos ir sveikatos norminių teisės aktų, priešgaisrinės ir civilinės saugos ir apsaugos taisyklių reikalavimus;
6.6. neįleisti į Centro teritoriją ir patalpas nedarbo metu pašalinių asmenų, transporto priemonių;
6.7. nepalikti neužrakintų patalpų, neišjungtų elektrinių prietaisų, neįjungtos signalizacijos.
         
IV SKYRIUS
ATSAKOMYBĖ
7. Sargas atsako už:
7.1. materialinių vertybių, patalpų, įstaigos teritorijos saugumą;
7.2. materialinių vertybių trūkumą, atsiradusį dėl jo kaltės (vagystė ir pan.);
7.3. darbo drausmės bei  įstaigos vidaus darbo tvarkos taisyklių laikymąsi;
7.4. patikėtos informacijos išsaugojimą.
8. Už savo pareigų netinkamą vykdymą sargas atsako įmonės vidaus darbo tvarkos taisyklių ir Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.
9. Kai sargo  nėra darbe dėl pateisinamųjų priežasčių, jo pareigas atlieka kitas darbuotojas, skiriamas Centro vadovo.
10. Pastebėjęs smurtą ar patyčias skubiai praneša Centro direktoriui ir/ar savivaldybės vaikų teisių tarnybai.
[bookmark: _GoBack]__________________
