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ŽEIMELIO DARŽELIO-DAUGIAFUNKCIO CENTRO „ĄŽUOLIUKAS“

KULTŪRINIŲ RENGINIŲ ORGANIZATORIAUS
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS Nr. 7

I SKYRIUS
PAREIGYBĖ
1. KULTŪRINIŲ RENGINIŲ ORGANIZATORIUS  yra 3 grupės pareigybė.
2. Pareigybės lygis – B.
3. Pareigybės paskirtis – Vietos bendruomenės narių laisvalaikio ir poilsio organizavimas. Rūpinimasis krašto etninės kultūros paveldo išsaugojimu. Liaudies apeigų ir papročių gaivinimas, jų praktinis įprasminimas ir išsaugojimas būsimom kartoms.
4. Pareigybės pavaldumas – tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Žeimelio darželio–daugiafunkcio centro „Ąžuoliukas“ (toliau – Centras) direktoriui.

II SKYRIUS
SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus: 
5.1. būtinas ne žemesnis kaip aukštesnysis išsilavinimas ar specialusis vidurinis išsilavinimas, įgytas iki 1995 metų.
5.2. turėti organizacinių gebėjimų; 
5.3. turėti kompiuterinio raštingumo įgūdžių; 
5.4. sugebėti savarankiškai atlikti pavestą darbą; 
5.5. būti komunikabiliam, pareigingam, darbščiam, kūrybingam, gebėti bendrauti. 

III SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:
6.1. parengia Centro kultūrinio padalinio veiklos programą (su perspektyvomis) ir pateikia Centro direktoriui; 
[bookmark: _GoBack]6.2. vadovauja ne mažiau 1 įvairaus amžiaus žmonių mėgėjų meno kolektyvui (klubams, būreliams, studijoms ir kt.); 
6.3. organizuoja profesionalaus ir mėgėjiško meno koncertus, parodas; 
6.4. rengia scenarijus ir organizuoja įvairius kultūrinius renginius, valstybinių, kalendorinių švenčių, atmintinų datų minėjimus ir kitus kultūrinius renginius, siekiant organizuojamų renginių kokybės ir populiarumo; 
6.5. organizuoja instrumentinės ir vokalinės muzikos koncertus, populiarina mėgėjiškus kolektyvus, propaguoja įtvirtina tradicinių etnografinių raiškiausių kalendorinių švenčių (Užgavėnių, Velykų, Sekminių, Joninių, Kalėdų ir kt.) ciklą; 
6.6. keičiasi mėgėjų meno kolektyvų koncertinėmis gastrolėmis; 
6.7 kalendoriniais darbo metais parengia ir įgyvendina 2-3 kultūrinių programų projektus;
6.8. palaiko ryšius su kraštiečiais – meno, mokslo, kultūros veikėjais; 
6.9. atsako už jam patikėtas materialines vertybes ir rūpinasi tinkamu jų naudojimu ir saugumu; 
6.10. sudaro kultūros padalinio darbuotojų darbo grafikus ir atneša patvirtinti Centro direktoriui; 
6.11. turi sugebėjimą režisuoti renginius;
6.12. palaiko konstruktyvius santykius su Centro ikimokyklinio ugdymo padaliniu, biblioteka;
6.13. palaiko ryšius ir bendradarbiauja su valstybinėmis (seniūnija) ir visuomeninėmis organizacijomis (bendruomenės centras), kultūros ir mokslo įstaigomis (mokyklos, muziejus); 
6.14. atsakingas už dokumentų paruošimą ir įforminimą dėl kolektyvų išvykų, koncertų, kitų renginių organizavimo  ir vedimo už Centro teritorijos ribų.
6.15. atsakingas už dokumentų rengimą ir įforminimą dėl renginių organizavimo Centre ne Centro darbo metu.  
6.16. kultūrinių renginių organizatorius dirba 40 valandų, 5 darbo dienų savaitę, o jeigu dirba 0,5 etato, tuomet dirba 20 val. Esant reikalui renginių organizatorius dirba pagal slenkamąjį grafiką ir šeštadieniais, už kuriuos gauna laisvą dieną; 

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBĖ

7. Kultūrinių renginių organizatorius atsako už: 
7.1. pavestų ir šiame pareigybės aprašyme numatytų pareigų tinkamą ir savalaikį vykdymą; 
7.2. dokumentų ir turto apsaugą; 
7.3. materialinių ir energetinių resursų taupų naudojimą; 
7.4. renginių organizavimą; 
7.5. mėgėjų meno kolektyvų telkimą ir jų programų kokybę; 
7.6 etninės kultūros darbo būklę, už tos vietovės informaciją apie tautodailininkus ir amatininkus;
7.7. teikiamų kultūrinių paslaugų kokybę ir piniginių lėšų, gautų už mokamos paslaugos apskaitą, laikosi darbo ir priešgaisrinės saugos reikalavimų, ir kultūros centro vidaus tvarkos taisyklių.
7.8. atsako už renginio dalyvių saugą ir sveikatą, renginių metu.
7.9. Už savo pareigų netinkamą vykdymą arba nevykdymą kultūrinių renginių organizatorius atsako Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka.
8. Vykdo darbuotojų saugos ir sveikatos norminių teisės aktų, priešgaisrinės ir civilinės saugos taisyklių reikalavimus.
9. Esant įstaigoje ekstremaliai situacijai – atlieka vaikų ir kitų lankytojų evakuaciją iš darželio.
10. Pastebėjęs smurtą ar patyčias skubiai praneša Centro direktoriui ir/ar savivaldybės vaikų teisių tarnybai.
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